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Ust Siireg Egitim Ogretim Siireci
Siireci Adi Ekle-Sil islemleri
Alt Siireg Ogrenci Isleri Is ve islemleri Siireci

Baslatan olaylar/
Kriterler

Ekle-Sil Haftasi

Sahibi

Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu Midiri

Yiratildaga Birim

Saglik Hizmetleri Meslek Ylksekokulu Muduarlagu

Yaratildiga Alt Birim

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii/ Ogrenci isleri

Sahibi/Sorumlusu

Danisman / Ogrenci isleri

Ogrencilerin kanun ve ydnetmeliklerde belilenmis olan haklarinin, sorumluluklarinin

Amaci ve 6zlUK islerinin uygulanmasini saglamak
T Egitim-Ogretimin baslamasindan sonra Akademik Takvimde belirtilen tarihlerde cesitli
% animi sebeplerle ders ekleme ve silme yapamayan égrencilere taninmis olan ve belirli bir
g sureyi kapsayan haftaya denir.
7] Davanadi 2547 sayil Yiksekogretim Kanunu ]
yanag Hacettepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
llgili mevzuat
Gergeklesme
Dénemi/ Siklig! Her yanyil basinda
Ogrenci magduriyeti
Riskler (*)
Firsat (**) Ekle-sil haftasindaki hatalarin telafisi
Performans Gdstergesilislem goren 6grenci sayisinin toplam égrenci sayisina orani
izleme Sikiigi Dénemlik
Amac 4 Egitim ve Ogretimin niteligini teknolojik, dinamik ve
s ik Pl ac surddralebilir yaklagimlarla glglendirmek
trate]l an Hedef4.5 Egitim ve Ogretimde uluslararasi glincel egilimler dikkate
) alinarak fiziksel, teknolojik altyapi ve 6gretim yetkinlikleri
guclendirilecektir.
o Program/ Alt Yiiksekogretim/Onlisans Egitimi
+_ | Performans Programi | Program
g Faaliyet Y Uksekdgretim kurumlarn birinci 6gretim
= | Kurumsal i¢ Degerlen- | B.1.4 Ogrenci is yiikiine dayali ders tasarimi
dirme Olciiti
(Hazirrlama Kilavuzu B.1.6 Egitim ve 6Jretim slireglerinin yonetimi
Sirim 3.2)
(*) Belirsizligin etkisi
(**) Beklenenden pozitif veya negatif sapmalar

(***)

Her birimin verdigi hizmete gére iligkilendirilmesi
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No. Kontrol Kriteri (****) Sirece Katkisi
1 [Mevzuat kontroll 'Yasaya uygunluk
Asamali kontrol (Danisman, Program Baskanlari, R .
2 Yiiksekokul Midiirii) Hata oraninin dusurilmesi
No. Sirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
i Ogrencinin Ekle-Sil Haftasinda derslerinin silinmesi Aarenci
ve eklenmesi talebi 9
2 |Yasal mevzuat YOK!/ Universite
No. Kaynaklar (*****) Sirece Katkisi
Yazilim otomasyonu (BILSIS) (Yar otomasyon - [ . . . u
1 K . Is glicliniin azalmasi, hata oraninin azalmasini saglamasi
urum ici)
2 |Personel (Manuel - kurum igi) Talep alma, veri girisi
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilan / Faydalananlar
1 |Ogrenci taleplerinin karsilanmasi Ogrenciler
Sire¢g Adimlan
Kim/Kimler I ..
No. Aciklamasi Rol/Pozisyon Girdi/ Cikti/ Dokiiman
i Ekle-sil haftasinin bitimini izleyen yedi
gln icinde ekle-sil haftasinda )
yapamadiklari islemler icin mazeret Ogrenci/Danisman GD Dilekce
belirttikleri dilekgesi Danismani
tarafindan onaylanir.
Kayda alinan dilek¢e uygunluk icin . e e
2 yiiksekokul Sekreteri/Y iksekokul Y uksekokul Mudarluga/Baro |ap gy
N, N . Isleri
Mudurine génderilir.
Belgelere uygunluk verilir ve Ogrenci Yiksekokul Sekreteri /
3 |islerine génderilir Yiiksekokul Midirii GD  Uygunluk
4 |Belgelerin kontroll saglanir. Ogrenci igleri GD Kontrol
5 |Yiiksekokul Yénetim Kurulu Karan alinir. |Ogrenci isleri GD  [Karar
Ust yazi ile birlikte Ogrenci Isleri Daire  [x. .. .
6 Baskanhgina gonderilir. Ogrenci Isleri D Yaz
(*™**)  Sdrecin, hatasiz ve eksiksiz yapilmasini giivence altina alinan

kontroller.
(*****) Girdilerin ¢iktiya déniismesi sirasinda kullanilan égeler.




